Regina Herbst

01.06.2021 - 31.12.2021

13.07.2020 - 31.05.2021

01.02.2020 - 30.06.2020

Projektiibersicht

Consus RE GmbH, Berlin
(ein Unternehmen der Adler-Group — Immobilienwirtschaft)

=» Betreuung der laufenden Buchhaltung
=>» Abschlusserstellung nach HGB (IFRS)
=>» Fachliche Anleitung des Berliner Teams
(5 Buchhalter, 3 Rechnungserfasser/ -priifer)
=» Prozessoptimierung

e NAVISION,
DATEV, EXCEL

fiberweb Berlin GmbH, Berlin

(ein Unternehmen des BERRY-Konzerns —

Herstellung und Vertrieb von Vlies und Folien u. a. fur
Atemschutzmasken)

=>» Unterstitzung bei der Jahresabschlusserstellung 2018

=>» Aufbereitung von Unterlagen fiir die Jahresabschlusserstellung
2019 und Bereitstellung fiir die WP’s

=» Unterstiitzung bei div. Betriebsprifungen (u. a. USt)

e SAGE, EXCEL

Auftragsausfall durch CORONA



Regina Herbst

06.01.2020 - 31.01.2020

01.10.2019.-17.12.2019

01.07.2019 - 31.08.2019

Projektiibersicht

IB Lifestyle Services GmbH, Berlin
(Vertrieb von Nahrungsergdnzungsmitteln und Kosmetika)

=» Bearbeitung von Eingangsrechnungen fiir 3 zum Konzern
gehérende Unternehmen
=>» Unterstiitzung bei der Jahresabschlusserstellung 2019

e DATEV

BREE Collection GmbH, Hamburg
(Herstellung und Vertrieb von Ledertaschen und Accessoires)

=>» Aufarbeitung von Riickstdnden
=» Insbesondere nach der Umstellung der Shop-
Kassensysteme von SAP auf FUTURA in 2018
=>» Kontierung und Buchung von Reisekostenabrechnungen
2018
=>» Aufarbeitung der Verwaltungskasse ab 04-2018
=>» Unterstitzung bei der Jahresabschlusserstellung 2018
=>» Aufbereitung von Buchungen und Auswertungen fiir den
Insolvenzzeitraum 08-10/2019

e SAP

e FUTURAA4Retail
GUS, Berlin
(staatl. Anerk. priv. Hochschule fiir angewandte Wissenschaften)
=» Unterstiitzung bei der Jahresabschlusserstellung 2018

e Excel-Extrakte

aus Vorsystemen
ext. Dienstleister



Regina Herbst

02.01.2019 - 30.06.2019

18.06.2018 —31.12.2018

Projektiibersicht

Bruker Nano GmbH, Berlin-Adlershof
(Unternehmensgruppe der instrumentellen Analytik)

>

v ¥

Unterstiitzung bei der Jahresabschlusserstellung 2018 im
Zusammenhang mit der Datenlibernahme eines zugekauften
Unternehmens

Abstimmung der Anlagenbuchhaltung Haupt-/Nebenbuch fur den
Merger und Ubernahme der Werte in SAP
Ermittlung/Aufbereitung/Buchung von Ruckstellungen fiir den
Merger

Mitarbeit bei den Monatsabschliissen

Umzug und Integration des Rechnungswesens in die Organisation
des Mergers

Organisation und Durchfiihrung der Fremdarchivierung von
buchhaltungsrelevanten Unterlagen der zugekauften
Unternehmen

e Navision
e SAP

ISAF Drahtwerk GmbH, Brielow
(Unternehmen der Lincoln Electric Gruppe,
Herstellung von SchweiBdraht)

2>

L2 2 7 7

Weiterflihrung der Buchhaltung nach Einstellung der Produktion
und Abwicklung der Werke in Beetzsee, OT Brielow und
Wiesenburg

Zahlungsverkehr

Schriftwechsel

Kontieren und Buchen aller anfallenden Belege

Erstellung von Auswertungen fiir das Reporting

Vorbereitung und Begleitung der Abschlussprifungen 2017/2018

e HS-
Hamburger
Software



Regina Herbst

07.05.2018 - 15.06.2018

09.03.2018 - 04.05.2018

11.12.2017 - 09.02.2018

Projektiibersicht

Dr. Sasse AG, Berlin
Facility Management-Dienstleistungen

=» Aufarbeitung von Rickstanden aufgrund von Personalausfallen

=>» Banken, Kassen, Eingangsrechnungen buchen

=» Massenkorrekturen von Ausgangsrechnungen fur ein
Grolprojekt

2> .

e Navision

goodforgrowth GmbH, Berlin
(Herstellung und Vertrieb gesunder Bio-Snacks fiir Kinder,
u. a. Freche Freunde)

=>» Einrichtung und Erstellung der Anlagenbuchhaltung in Navision
fir 3 Gesellschaften fiir das Geschaftsjahr 2017 inclusive
manueller Ubernahme der Anlagen aus dem Vorsystem DATEV.

=>» Kontenplanbereinigung des aus einem Demosystem
Ubernommenen Kontenplans

=>» Einrichtung der GuV und Bilanz als Auswertungen im Navision-
System (Modul OP-Plus) incl. Umgliederungssystematik mittels
sog. Kippkonten bzw. Kipp-Positionen

Abstimmung und Aufbereitung einzelner Konten fiir den JA 2017

vV

e Navision

Hirschvogel Aluminium GmbH, Marksuhl
(Unternehmen der Hirschvogel Automotive Group)

=>» Unterstutzung beim Jahresabschluss wegen Personalausfall und
entsprechendem Riickstau
=» Eingangsrechnungen scannen, validieren, buchen
=>» Abstimmung und Aufbereitung div. Konten fir WP’s
=>» Nachberechnung und Abstimmung mit einem
GroRkunden
=>» Intercompany-Verrechnung und —Abstimmung
=>» Div. Umgliederungen (AiB, Deb., Kred., Festwerte)

e SAP



Regina Herbst

19.06.2017 - 31.10.2017

Projektiibersicht

Westernacher Solutions AG, Berlin

(IT-Losungen fiir Justiz, Notare, Kirchen und Behérden)

=>» Vakanzuberbriickung und Ersatz wegen langfristigem

Personalausfall

=>» Aufarbeiten der Buchhaltungsdaten 2016
(incl. Nachbuchungen fiir ca. 3 Monate)

>
>

Vorbereitung Abschluss 2016
Abstimmung und Korrektur Haupt-

und Nebenbiicher (DEB/KRED/ANBU)
=» Buchhaltung fur Jan — Aug 2017

01.11.2016 —30.04.2017

Ausgangsrechnungen
Eingangsrechnungen
Banken
Kreditkartenabrechnungen
Anlagevermogen ...

LEXWARE

CA Immo Deutschland GmbH, Frankfurt am Main

(Speazialist fur Biroimmobilien)

=>» Vakanziberbrickung

= Ubernahme und Dokumentation einzelner

Arbeitsgebiete eines ausscheidenden Mitarbeiters

Buchen von Eingangsrechnungen

Ermitteln und Buchen von Abgrenzungen und
Rickstellungen

Cash-Flow

Aktivierte Eigenleistungen
Kreditkartenabrechnungen zu Reisekosten ...

=» Unterstiitzung bei der Erstellung des Jahresabschlusses

e SAP



Regina Herbst Projektiibersicht

01.04.2016 —31.10.2016 MSA Technologies & Enterprise Services GmbH - Berlin
(Produktion und Vertrieb von Sicherheitstechnik)

=>» Unterstutzung bei der Erstellung von Monatsabschlissen flr zwei
Gesellschaften im Konzern

=» Ermittlung, Aufbereitung und Buchung von
Abgrenzungen und Riickstellungen

=>» Abstimmung Haupt- und Nebenbiicher

=» Dokumentation der Monatsabschluss-Abstimmungen
nach HGB und SOX

=» Vorbereitung, Dokumentation und Durchfiihrung der
Ubergabe der Buchhaltungen an das Shared Service
Center in Pittsburgh - USA

e SAP

03.08.2015 -31.03.2016 PROKON Regenerative Energien eG - Itzehoe
(Errichtung und Betrieb von Windparks,
Vermarktung von Strom an Endkunden)

=» Unterstiitzung bei der Erstellung von Einzel- und
Konzernabschliissen fiir mehrere Rumpfgeschaftsjahre, die u. a.
durch Umwandlung der Gesellschaft entstanden sind
=>» Aufbereitung Anlagevermogen, Erstellung
Anlagespiegel
=>» Aufbereitung Rickstellungen, Erstellung
Rickstellungsspiegel
Abstimmung Haupt- und Nebenbiicher
Zuarbeit fir Anhang und Lageberichte

v ¥

e NAVISION

09.02.2015-31.07.2015 HEINEKEN Deutschland GmbH
(Marketing- und Vertriebsgesellschaft fiir HEINEKEN-Getranke)

=>» Unterstutzung im Bereich Accounts Payable
=» Bearbeitung von Eingangsrechnungen
=» Kontenabstimmung
=>» WE/RE-Kontenabstimmung und —Ausgleich

e SAP
e div. Sub-
Systeme



Regina Herbst

05.01.2015-31.01.2015

23.04.2014 - 30.10.2014

Projektiibersicht

HUTCHINSON Aerospace GmbH — Nobitz (TOTAL-Konzern)
(Hersteller von Komponenten fiir den Flugzeugbau — Airbus)

=>» Unterstitzung bei der Erstellung des Jahresabschluss 2014
=>» Begleitung der Jahresabschlussprifung und Ansprechpartner fir
die Wirtschaftsprufer

e SAP

PROKON Pflanzen6l GmbH — Magdeburg
(Herstellung von Lebensmittel-0l, Bio-Diesel und Nebenprodukten)
(Uberbriickung von Personalausfallen in der Bilanzbuchhaltung)

=>» Unterstitzung bei der Erstellung des Jahresabschluss 2013

=>» Begleitung der Jahresabschlussprifung und Ansprechpartner fir
die Wirtschaftsprufer

Erstellung Zwischenabschluss auf den 30.04.2014

Ablaufoptimierung im Bereich Buchhaltung

vV

=» Einrichtung und Pflege von Berichten im
Buchhaltungssystem
=>» Erstellung von unterjahrig zu pflegenden Tabellen und
Ubersichten (z. B. RAP, Riickstellungen, EWB ...)
=>» Straffung und Terminierung der Monatsabschlisse
=>» Einflihrung Rechnungseingangsbuch mit elektronischer
Datenlibernahme in das Buchhaltungssystem
=> Einfiihrung der elektronischen Ubernahme von Buchungen
(Anlagenbuchhaltung, Lohnbuchhaltung) aus Sub-Systemen
=» Vor- und Aufbereitung von Unterlagen und Daten fiir den evtl.
bevorstehenden Unternehmensverkauf
e NAVISION
e  div. Sub-
Systeme



Regina Herbst

03.06.2013 - 31.03.2014

17.07.2012 - 17.05.2013

Projektiibersicht

enercity Contracting GmbH - Hannover
(Energiewirtschaft)
(Uberbriickung eines massiven Personalengpasses

in der Bilanzbuchhaltung)

2>

Abwicklung der kompletten Buchhaltung fiir 2 Bio-Gas-

Gesellschaften (davon 1 aktiv, 1 im Bau)

=>» Erstellung des Halbjahres-, Quartals- und Jahresabschluss
unter Berlicksichtigung der zur spateren Konsolidierung
erforderlichen Besonderheiten

=>» Aufbereitung des Vorratsvermégens incl.
Bewertung/Abwertung

=>» Begleitung von Prifungen und Ansprechpartner fiir
Wirtschaftspriifer und Behorden

2.
e SAGE
e div. Sub-
Systeme

Aleris Rolled Products Germany GmbH - Koblenz

(Aluminium-Walzwerk)

(Unterstiitzung der Leiterin Konzernbuchhaltung)

2>

2>

v v

L

Kontierung und Buchung von Kantinenabrechnungen

=  Buchung von Eingangsrechnungen mit und ohne PO
Ermittlung und Buchung von monatlichen Umsatzabgrenzungen
(Revenue-Recognition) nach HGB und US-GAAP

=> Aufbereitung einer neuen Berechnungsmethodik der daraus

resultierenden Bestandsverdanderungen

Ermittlung und Buchung von Riickstellungen flr Pensionen, ATZ,
Jubilden nach HGB und US-GAAP entsprechend vorliegender
Gutachten

Factoring-Abrechnungen, -Buchungen und -Berichte
Sicherstellung der termingerechten Erstellung der
Monatsabschllsse nach HGB und US-GAAP

Kontenanalysen

Aufbereitung von Berichten aus unterschiedlichen Systemen
Ansprechpartner fir Prifungsgesellschaften (HGB, SOX, US-
GAAP)

e SAP



Regina Herbst

04.01.2012 - 30.03.2012

09.05.2011 -31.12.2011

14.03.2011 - 06.05.2011

25.02.2011 -08.03.2011

Projektiibersicht

Cornelsen-Verlag - Berlin
(Unterstitzung der Leiterin Konzernbuchhaltung)

=>» Kontierung und Buchung laufender Eingangsrechnungen fiir
mehrere Konzernunternehmen und Stiftungen

=>» Erstellung und Buchung von Zinsrechnungen und sonstigen

Weiterbelastungen im Konzern

Erstellung und Buchung von Zahlldufen

v ¥

Erstellung und Anforderung von Saldenbestatigungen zum
Jahresabschluss

= IC-Abstimmung

e IFS und DATEV

NextiraOne Communications GmbH - Teltow
(Krankheitsvertretung der Leiterin Debitorenbuchhaltung)

=» Forderungsmanagement

=>» u. a. Kldrung nicht zuordenbarer Zahlungseinginge
=>» Abstimmung der Cash-Collection-Aktivitdten mit
Regional-Controllern und externen Dienstleistern
RA-Abgaben
Factoring

vV

e SAP

GASAG AG - Berlin

= Erstellung von Organisationsrichtlinien zu
=» Sachbeziige
= Inventur
= Zinsen
=>» Aufbereitung von Informationen zu
=  Haftungsverhiltnissen
=>» Riickstellungen
=>» Vertragswesen
e SAP

MyToys.de GmbH - Berlin
=>» Mitarbeit im Rechnungswesen,

Bilanzierung
e SAP



Regina Herbst

01.11.2010 - 24.02.2011

01.11.2010 - 24.02.2011

01.01.2010-31.10.2010

Projektiibersicht

Quartier 206 Departmentstore GmbH — Berlin

=» Mitarbeit im Rechnungswesen,
Buchung von Eingangsrechnungen
e NAVISION

Stb. Weniger - Berlin
(sporadisch, nach Anforderung)

=>» Unterstiitzung bei laufenden Buchhaltungen
fir verschiedene Mandanten
e DATEV

IMD Institut fiir medizinische Diagnostik GmbH - Frankfurt/Oder

Leitung Rechnungswesen

Konsolidierung der deutschen Abschlisse (kleinster K-Kreis)
Reporting nach IFRS in englisch

Schnittstelle zwischen lokalen Gesellschaften und der

L 2 7

Muttergesellschaft in Belgien in englisch
e SAGE

10



